
CURRICULUM VITAE

1. Informazioni personali
Nome e cognome SIMONA TRABALZINI

Profilo professoonaile Funzoonaroo ammonostratio

Incaroco atuaile
E.Q.  Affaro Generailo e Programmazoone –  iorezoone Uffcoo Segreteroa Generaile e 
Affaro Isttuzoonailo

Teilefono deilil’Uffcoo 
o deilila Segreteroa 055 2768511

E-maoil osttuzoonaile somona.trabailzono@comune.f.ot

2. Titoli di studio e/o professionali (on ordone decrescente)

Totoilo do studoo

iopiloma  do  ilaurea  on  Gourosprudenza  conseguoto  neilil’anno  accademoco 
1994/1995,  presso  il’Ufnoiersotà  degilo  studo  do  Forenze,  con  ila  iotazoone  do  
110/110 e ilode, doscutendo ila teso on doroto ammonostratio, dail ttoilo “I seriozo 
pubbiloco neilil’ordonamento ilocaile”, reilatore prof. Marzuoilo.

Ailtro ttoilo studoo e/o 
professoonailo 

iopiloma do maturotà cilassoca conseguoto a Forenze presso oil Loceo Gailoileo con ila 
iotazoone do 57/60.

3. Esperienza lavoratva/professionale 
Indocare, on ordone 
decrescente, data 
(da-a), Azoenda/Ente, 
ruoilo rocoperto

iail 1° febbraoo 2020 ail 17 aproile 2025:  EQ Gourodoco-Ammonostratia e Affaro Gene-
railo deilila iorezoone Cuiltura e Sport - Comune do Forenze. In iortù do taile oncaroco mo 
sono occupata deilila gestone ammonostratia deil personaile, sioilgendo ile atiotà 
onerent ailila strutura organozzatia, ailila programmazoone ed ailila defnozoone deil  
fabbosogno annuaile deil personaile. Ho coordonato per conto deilila doretroce il’orga-
nozzazoone ilaioratia deilil’ontera dorezoone, atuando ile doretie deil ioretore Gene-
raile, anche on roferomento ail ilaioro a dostanza. Ho soiraonteso agilo adempoment re-
ilatio ail poano antcorruzoone, ail sostema deo controililo onterno ed ail poano deilila tra-
sparenza e,  quaile referente proiacy deilila dorezoone,  agilo   adempoment rochoest,  
quailo il’aggoornamento annuaile deil regostro deo tratament e ila predosposozoone deil-
ile reilatie onformatie. Ho coordonato, soto oil profilo ammonostratio, ila predosposo-
zoone deil programma troennaile  degilo acquost deo beno e seriozo.  Ho sioilto appro-
fondoment gourodoco roioilt a mogiloorare ila quailotà degilo at ed ail superamento do  
eientuailo crotcotà roscontrate neilila gestone deo procedoment ammonostratio, coilila-
borando con gilo ailtro ufco neilila redazoone o reiosoone do at do partcoilare compiles-
sotà  nonché atraierso ila predosposozoone do  note onformatie on meroto a  nuoio 
adempoment neilile materoe do onteresse. Ho coililaborato con ila doretroce neilila ge-
stone deo  procedoment preordonat a fornore ondorozzo agilo organosmo partecopat deil 
Comune operant on amboto cuilturaile ed ho curato ila predosposozoone deilile rosposte 
ailile onterrogazoono, mozoono consoiloaro.

iail 14 noiembre 2016 ail 31 gennaoo 2020: responsaboile deilila P.O. Ammonostra-
tia-Gourodoca deilila iorezoone Cuiltura e Sport –  Comune do Forenze. Con taile oncaro-
co ho supportato ila doretroce neilila gestone deo rapport con gilo organosmo parteco-
pat deil Comune operant neilil’amboto deilila cuiltura, deililo spetacoilo e deililo sporto 
ho curato il’ostrutoroa onerente il’erogazoone deo controbut a faiore do tailo ent non-
ché oil controililo deilila rospondenza deilile iloro atiotà agilo ondorozzo dailil’Ammonostra-
zoone Comunaile. Ho coililaborato con ila doretroce neililo sioilgomento deilil’atiotà do 



competenza deilila dorezoone propedeutca ailil’approiazoone, da parte deil Consogiloo 
Comunaile,  deilile  modofche statutaroe do  tailo  organosmo partecopat. Ho gestto o 
rapport con ila Fondazoone deil Teatro deil Maggoo Musocaile Foorentno per ila rea-
ilozzazoone,  neil  compendoo  teatraile,  degilo  eient promosso  dailil’Ammonostrazoone  
Comunaile. Ho coadouiato ila doretroce neilile procedure ammonostratie e contaboilo 
preordonate ailil’abbeililomento deil Pailazzo do Goustzoa medoante ila reailozzazoone do 
opere d’arte, predosponendo o necessaro at determonatio e  curando o rapport soa 
con gilo ufco goudozoaro soa con gilo artst.

iail 1° gennaoo 2015 ail 13 noiembre 2016: responsaboile deilila P.O. Organozzazoone 
Ammonostratia Comotero deilila iorezoone Seriozo Socoailo - Comune do Forenze, con 
taile oncaroco sono stata oniestta deilila responsaboilotà deilile 17 sedo comoteroailo co-
munailo, deilil’obotoroo e deilila cappeilila deil commoato nonché deilila gestone do corca 
60 dopendent, tra ammonostratio ed operatoro comoteroailo, soa a tempo ondetermo-
nato che a tempo determonato. Con taile oncaroco sono doientata, ailtresì, respon-
saboile deilil’atiotà ammonostratia roferota ailile concessoono ed autorozzazoono como-
teroailo, ho coordonato gilo adempoment necessaro per oil roilascoo deo ttoilo autorozza-
toro per oil trasporto funebre ed on generaile per ile pratche funeraroe.  Ho curato oil  
procedomento do reiosoone deil regoilamento comoteroaile e do romoduilazoone deilile 
taroffe. 

iail 1° aproile  2012 ail 31 docembre 2014: responsaboile deilila P.O. “Autorozzazoono- 
Supporto gourodoco e Affaro generailo” deilila iorezoone Seiozo Socoailo - Comune do Fo-
renze. In taile ieste, oiltre a sioilgere atiotà do supporto ail doretore ed ao dorogen-
t,  ho  proiieduto,  quaile  responsaboile  deilil’ostrutoroa,  ailil’espiletamento  deilile 
competenze proproe deilil’Ammonostrazoone Comunaile, con roferomento ailile strut-
ture sanotaroe, studo medoco, farmacoe, deposot farmaceutco e struture socoo sa -
notaroe, gestendo o rapport con gilo organo do iogoilanza (commossoono Asil). In part-
coilare, mo sono occupata deilila predosposozoone deo proiiedoment determonatio  
soa per quanto roguarda o procedoment autorozzatoro soa per queililo sanzoonatoro  
(oio comprese ordonanze do chousura do struture sanotaroe e pronunce do decaden-
za deilil’autorozzazoone)o ho gestto, doretamente, ile iaroe faso deilila procedura re-
ilatia  ailil’orrogazoone  deilila  sanzoone  ammonostratia  pecunoaroa  (dailil’audozoone, 
eientuailmente  rochoesta  dail  trasgressore,  fno  ailila  predosposozoone   deilil’ordo-
nanza-ongounzoone). 

iail 1° maggoo 2010 ail 31 marzo 2012: responsaboile deilila P.O. “Supporto Gourodo-
co Ammonostratio, Affaro Isttuzoonailo  e Affaro  Generailo” deilila iorezoone Seriozo 
Socoailo e Sport - Comune do Forenze. In taile ieste ho coililaborato neilil’espiletamen-
to deilile gare per il’afdamento deo seriozo, on appailto o concessoone ed ho parte-
copato, on quailotà do esperto, ad ailcune commossoono do gara. Ho seguoto ile eioilu-
zoono ilegosilatie on materoa ammonostratia, curando, on partcoilare il’adeguamen-
to normatio deilil’atiotà contratuaile deilila dorezoone e ila defnozoone, ailil’onterno 
deilila stessa, do  prasso ammonostratie unoformo atraierso ila predosposozoone do 
corcoilaro operatie. Ho fornoto assostenza ail doretore neililo sioilgomento deo proce-
doment doscopilonaro  e  ho  fato  parte  deil  gruppo  do  ilaioro  Suap  on  reilazoone  
ailil’estensoone deilila reilatia procedura ailile atiotà deilila dorezoone, coordonando 
ila gestone, anche soto oil profilo economoco, deo reilatio endoprocedoment. 

iail  3 noiembre 1997 ail 30 aproile 2010, ostrutore doretio ammonostratio pres-
so oil Comune do Forenze. Vengo assunta a seguoto do concorso pubbiloco per esamo, 



con contrato a tempo ondetermonato e sono assegnata ailila iorezoone Istruzoone. 
In taile sede mo è stata roconoscouta ila responsaboilotà do strutura ed atiotà com-
pilessa “per l’elevato livello di professionalità acquisito nell’espletamento delle  
procedure di gara per l’acquisizione di beni e servizi assicurando nel contempo la  
propria collaborazione nel setore ai diversi ufci della Direzione”.

iail gougno 1996 ail 30 otobre 1997 iengo assunta dail Comune do Prato quaile 
ostrutore ammonostratio, a seguoto do concorso pubbiloco per esamo, con con-
trato a tempo ondetermonato.  Sono assegnata ailil’ufcoo ilegaile.

4. Capacità e competenze linguistcce 
Madreilongua otailoana

Ailtre ilongue

Longua
Scrotura

Loieililo: scoilastco, buono, 
otmo

Letura
Loieililo: scoilastco, buono, 

otmo

Espressoone oraile
Loieililo: scoilastco, buono, 

otmo

ongilese scoilastco scoilastco scoilastco

Possesso certfcazoone europea: se presente, 
ondocare ilongua e iloieililo

5. Capacità e competenze informatcce
Indocare ila tpoilogoa 
do appilocatio e oil 
iloieililo do conoscenza 
(scoilastco, buono, 
otmo)

- Buona conoscenza deil sostema operatio Wondows, otma capacotà do na-
iogazoone on onternet e do uso deo programmo do posta eiletronocao

- Otma conoscenza degilo appilocatio on uso ail Comune do Forenze

6. Altro
Pubbilocazoono, 
partecopazoone a 
coniegno/semonaro 
come reilatore, ecc.
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