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ISTRUZIONI PER L’INOLTRO DELLA 
COMUNICAZIONE INSTALLAZIONE ADDOBBI E 

LUMINARIE 2025/2026 
L’ufficio lavora esclusivamente in modalità telematica. Il possesso delle firma digitale e di un indirizzo di posta 
elettronica certificata (PEC) sono indispensabile per trasmettere le SCIA. 
Requisiti per inviare una pratica tramite STAR - Sistema Telematico di Accettazione Regionale: 

✓ CNS o credenziali SPID di livello 2 intestate a persona fisica o CIE o identità eIDAS 

✓ Certificato di firma digitale 
 

ISTRUZIONI COMPILAZIONE E TRASMISSIONE ATTRAVERSO IL PORTALE STAR: 
Collegarsi alla pagina del Sistema Telematico di Accettazione Regionale  

https://www.suap.toscana.it/star  

selezionare la Provincia e il Comune di Firenze: 

 
 
 
  

Autenticarsi: 

 
 

Cliccare su: 

 

https://www.suap.toscana.it/star
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E poi su: 

 
Nel campo di ricerca selezionare il codice ATECO M 73.12R 

 
 

Cliccare quindi su: 

• Adempimenti tecnici ed amministrativi 

Selezionare poi” il tuo ruolo nella pratica”, per esempio: Dichiarante (Titolare, Rappresentante legale, 
altro). 

 

NOTA BENE: 

Per confermare le proprie scelte e per passare alla pagina successiva bisogna cliccare su 

 

Alla pagina 

 

Cliccare su “Comunicazione addobbi/luminarie natalizie” 
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Continuare con  

 

In fine il sistema richiede la compilazione di una serie di schede con i dati riguardanti il richiedente, la 
pratica in oggetto (anagrafica e Privacy) e la compilazione di un modello PDF relativo al 
procedimento selezionato (I_FI_ADDOBBI_NATALIZI). 

 

 
Il sistema richiede anche di allegare obbligatoriamente sia il pdf denominato “Comunicazione addobbi e 
luminarie natalizie”, sia la “Relazione Tecnica”. 
In caso di altri documenti da allegare è necessario utilizzare la sezione “Altri allegati”. 
 
ATTENZIONE: E’ Assolutamente obbligatorio trasmettere anche il Certificato di conformità degli impianti 
(in caso di addobbi luminosi), tuttavia, se al momento della compilazione della comunicazione non lo si 
possiede ancora, deve essere trasmesso il prima possibile (firmato digitalmente) via PEC all’indirizzo 
suap@pec.comune.fi.it ad integrazione della comunicazione “Installazione Addobbi numero – 
specificare il numero di protocollo ricevuto”. 
 
Non sarà possibile trasmettere la pratica fino a che non saranno compilate tutte le schede – vedi in basso a 
destra il segnalatore di percentuale della pratica compilata. 

 
 

 
Nota Bene: NON CI SONO DIRITTI DI ISTRUTTORIA O ONERI DA PAGARE 
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