ISTRUZIONI PER L'INOLTRO DELLA
COMUNICAZIONE INSTALLAZIONE ADDOBBI E
LUMINARIE 2025/2026

L'ufficio lavora esclusivamente in modalita telematica. Il possesso delle firma digitale e di un indirizzo di posta
elettronica certificata (PEC) sono indispensabile per trasmettere le SCIA.
Requisiti per inviare una pratica tramite STAR - Sistema Telematico di Accettazione Regionale:

v' CNS o credenziali SPID di livello 2 intestate a persona fisica o CIE o identita eIDAS

v' Certificato di firma digitale

ISTRUZIONI COMPILAZIONE E TRASMISSIONE ATTRAVERSO IL PORTALE STAR:

Collegarsi alla pagina del Sistema Telematico di Accettazione Regionale
https://www.suap.toscana.it/star
selezionare la Provincia e il Comune di Firenze:

Benvenuto in STAR
Per cambiare lingua cliccare in alto a destra su ITA
Scegli il comune di competenza su cui presentare la pratica e accedendo al sistema troverai I'elenco delle pratiche che stai predisponendo o che hai gia trasmesso all'ente competente.

Per il corretto utilizzo del sistema e per il dettaglio delle funzionalita previste ti consigliamo di leggere il manuale utente

o

Seleziona il territorio dove si svolge I'attivita

Provincia -

Comune

Manuale

Contatti Helpdesk
E-Mail: hd-star@regione. toscana. it

’ Telefono: 055 4387777
Chiamate dall’Estero: +39 055 4387777
“ INVIA UNA RICHIESTA DI SUPPORTO
Aiutaci a migliorare
-
L}
Autenticarsi:

RV

Autenticazione

Seleziona lo strumento di autenticazione che vuoi utilizzare per accedere.

Cliccare su:

pﬂgﬂp Nuova Pratica


https://www.suap.toscana.it/star

E poi su:

Compila nuova pratica

Nel campo di ricerca selezionare il codice ATECO M 73.12R

@ Pubblicita

@ 73.12R - Installazione di impianti per pubblicita’

Cliccare quindi su:

e Adempimenti tecnici ed amministrativi

Selezionare poi” il tuo ruolo nella pratica”, per esempio: Dichiarante (Titolare, Rappresentante legale,
altro).

Seleziona il tuo ruolo nella pratica

Chiudi

NOTA BENE:

Per confermare le proprie scelte e per passare alla pagina successiva bisogna cliccare su

>
Salva e Avanti

Alla pagina

Ulteriori Procedimenti

Attenzione :qgli eventuali procedimenti elencati a seguire potrebbero risultare non selezionabili in quanto verranno attivati automaticamente sulla base delle scelte effettuate durante la
compilazione.

Procedimenti regionali

[J ADCOM 20 - SCIA implanti pubblicitari (esclusa inseana)

[J ADCOM 21 - Autorizzazione implanti pubblicitari (esclusa Inseana)
Procedimenti locali

Comunicazione addobbi/luminarie natalizie

[ Richiesta copia conforme

O Richiesta duplicato

[0 richiesta accesso agli att

Per aggiungere altri procedimenti consulta |'elenco dei procedimenti attivabili per quest'attivita

Cliccare su “Comunicazione addobbi/luminarie natalizie”



>

. Salva e Avanti
Continuare con

In fine il sistema richiede la compilazione di una serie di schede con i dati riguardanti il richiedente, la

pratica in oggetto (anagrafica e Privacy) e la _compilazione di un modello PDF relativo al
procedimento selezionato (I FI ADDOBBI_NATALIZI).

Adempimenti Tecnici ed Amminist...
73.12R - Installazione di impianti per pubblicita’

Int zione

IH

Dati preliminari

Allo sportella SUAP

Comune

Attivita

Codice regionale

Codice ATECO

L_FI_ADDOBBI_NATALIZI

Comunicazione addobbi/luminarie natalizie
Comunicazione addobbi/luminarie...
Comunicazione addobbi/luminarie...

Carica i file compilati dopo aver scaricato il modello, se presente. I documenti contrassegnati da un asterisco sono obbligatori
Nome Allegato

Firma obbligatoria Note
Comunicazione addobbi e luminarie natalizie Si Scaricare il modello, compilarlo e ricaricarlo
sottoscritto digitalmente €@ Scarica file . Carica file*
RELAZIONE TECNICA contenente bozzetto delle Si (da firmare digitalmente)
decorazioni con dimensioni, caratteristiche e In caso di addobbi trasversali alla sede stradale la . Carica file*
descrizione dei materiali utilizzati relazione dovra essere compilata dalla ditta
installatrice
Certificato di conformita degli impianti di cui No (in caso di addobbi luminosi)
all'articolo 7 del Decreto del Ministro dello Sviluppo ' Carica file
Economico 22/1/2008, n.37

Il sistema richiede anche di allegare obbligatoriamente sia il pdf denominato “Comunicazione addobbi e
luminarie natalizie”, sia la “Relazione Tecnica”.

In caso di altri documenti da allegare & necessario utilizzare la sezione “Altri allegati”.

ATTENZIONE: E’ Assolutamente obbligatorio trasmettere anche il Certificato di conformita degli impianti
(in caso di addobbi luminosi), tuttavia, se al momento della compilazione della comunicazione non lo si
possiede ancora, deve essere trasmesso il prima possibile (firmato digitalmente) via PEC all’indirizzo
suap@pec.comune.fi.it ad integrazione della comunicazione “Installazione Addobbi
specificare il numero di protocollo ricevuto”.

numero -

Non sara possibile trasmettere la pratica fino a che non saranno compilate tutte le schede — vedi in basso a
destra il segnalatore di percentuale della pratica compilata.

31

A" 1%

Nota Bene: NON ClI SONO DIRITTI DI ISTRUTTORIA O ONERI DA PAGARE
€ 3

Onerli


mailto:suap@pec.comune.fi.it

